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DESCRIPTION DE POSTE 
 
 

Titre : Spécialiste comptable des marchés privés 
Service : Comptabilité par fonds 
Superviseur immédiat : Gestionnaire de la comptabilité par fonds 

 

 
 

OBLIGATION PREMIÈRE 

 
Se relevant directement du gestionnaire de la comptabilité par fonds, le ou la spécialiste comptable des 
marchés privés fait partie d'une équipe responsable des fonctions de comptabilité des investissements et 
de rapports de gestion pour les investissements dans les classes d'actifs des marchés privés, y compris le 
capital-investissement, l'immobilier, les infrastructures et dette privée. Ce poste travaille en étroite 
collaboration avec le comptable principal des marchés privés pour assurer un rôle clé de séparation des 
tâches pour les équipes d'investissement en actifs réels et en actions, et travaille également en étroite 
collaboration avec ces équipes en tant que partie prenante clé. 

 

 
PRINCIPALES RESPONSABILITÉS 

 

1. Maintenir une continuité précise de tous les engagements pris et des prélèvements périodiques et 
coordonner la transmission des informations sur les flux de trésorerie au gestionnaire de portefeuille 
du marché monétaire. 

2. Enregistrer les transactions et les ajustements de valorisation dans les systèmes de gestion de 
portefeuille en temps opportun et avec précision. 

3. Aider le comptable principal des marchés privés à suivre la réception en temps opportun de tous les 
formulaires d'impôt sur le revenu des sociétés dans lesquelles nous investissons et à vérifier qu'ils 
ont été correctement préparés. 

4. Aider le comptable principal des marchés privés à garantir que les formulaires fiscaux américains 
(annexe K-1, etc.) sont suivis, classés et soumis au consultant fiscal externe de Vestcor pour la 
préparation des déclarations fiscales américaines. 

5. Préparer les informations de gestion ad hoc selon les besoins. 

6. Aider le comptable principal des marchés privés à analyser les frais de gestion et à suivre la 
classification appropriée pour les rapports d'analyse comparative CEM. 

7. Aider à préparer le soutien à l'examen annuel de l'audit externe des investissements sur les marchés 
privés. 

 
 
PROFIL DE COMPÉTENCE 

 

1. Un diplôme universitaire en administration des affaires et un minimum de 3 années d’expérience de 
travail connexe, OU un minimum de 8 années d’expérience de travail connexe. 

2. Une expérience des marchés privés et/ou de la comptabilité immobilière est un atout. 

3. Une expérience dans le secteur de l'investissement est souhaitable. 
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4. L’expérience et la connaissance du système de gestion de portefeuille Pacer de SS&C sont un atout. 

5. Esprit d'équipe, excellentes compétences interpersonnelles, de présentation et de communication. 

6. Solides compétences organisationnelles et de gestion du temps. 

7. Compétences avancées en matière de tableur Excel et bon utilisateur d’applications informatiques. 


